
Manual de Procedimentos

Com o tempo, a equipe envolvida com o RHC deverá elaborar um Manual
de Procedimentos para garantir uma boa continuidade do trabalho. Este manual
deverá conter uma descrição minuciosa das operações realizadas pelo RHC, bem
como os códigos utilizados. Qualquer nova decisão tomada em relação a uma
situação, não prevista, deverá ser incorporada ao Manual

OManual servirá como referêndaparaasoluçãodesituaçõesduvidosas, além

de iiTiifnrmi7ar a linguagem dos váiios fimdonários do RHC e de servir para o
treinamento de novos fundonários.

Processamento

Sempre deverá ser avaliada a possibilidade de informatização dos dados do
RHC, tendo em vista duas grandes vantagens: O resgate rápido de informações com
ampla possibilidade de cruzamento entre elas e a existência de um sistema decríticas

entrada de dadc» que oferece uma informação de melhor qualidade.

A codificação das informações foi concebida vislumbrando-se a hipótese de
informatização dos registros de Câncer. As classificações do CID, QD-O, CEP,
TNM e ESTADIAMENTO estão também adaptadas para a utilização em
processamento de dados.

Na concepção do sistema informatizado deve ser dada espedal atenção às
críticas internas do programa de entrada de dados  e na elaboração das saídas
sistemáticas de relatórios. As listas de convocação para seguimento de pacientes
podem ser emitidas, periodicamente, pelo computador.

Os programas deverão ser estmturados como banco de dados em "DBASE "
ou compatíveis, o que possibüitará a utilização de vários programas estatísticos, de
fácil operacionalização, disponíveis no mercado.
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