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Manual de Procedimentos

Com o tempo, a equipe envolvida com o RHC dever4 elaborar um Manual
de Procedimentos para garantir uma boa coatinuidade do trabalho. Este manual
dever4 conter uma descricio minuciosa das operagdes realizadas pelo RHC, bem
como os codigos utilizados. Qualquer nova decisio tomada em relacdo a uma
situacio, ndo prevista, deverd ser incorporada a0 Manual.

OManual serviri comoreferénciapara asoluciodesituagbes duvidosas, além
de uniformizar a linguagem dos vérios funcionirios do RHC e de servir para o
treinamento de novos funcionirios.

Processamento

Sempre dever4 ser avaliada a possibilidade de informatizacio dos dados do
RHC, tendo em vista duas grandes vantagens: O resgate ripidode informagGes com
ampla possibilidade de cruzamento entre elase aexisténciade umsistema de criticas
na entrada de dados que oferece uma informagio de melhor qualidade.

A codificagio das informagbes foi concebida vislumbrando-se a hipdtese de
informatizacio dos registros de Cncer. As classificagbes do CID, CID-O, CEP,
TNM e ESTADIAMENTO estdo também adaptadas para a utilizacio em
processamento de dados.

Na concepgio do sistema informatizado deve ser dada especial atencdo as
criticas internas do programa de entrada de dados e na elaboragio das saidas
sistematicas de relatérios. As listas de convocagio para seguimento de pacientes
podem ser emitidas, periodicamente, pelo computador.

Os programas deverao ser estruturados como banco de dados em "DBASE"
ou compativeis, o que possibilitaré a utilizagio de varios programas estatisticos, de
fAcil operacionalizagio, disponiveis no mercado.
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