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REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DO INCA

REGIMENTO DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU DO INCA

Portaria n°® 146 de 11 de abril de 2008.

CAPITULO |
INTRODUCAO

Art. 1° O presente Regimento estabelece as normas
gerais que disciplinam as atividades dos Cursos de Pos-
graduagao Lato Sensu do Instituto Nacional de Cancer (INCA).

Art. 2° O presente Regimento dispde da organizacéo e
funcionamento dos Cursos e das atribuigoes da Coordenagao
de Ensino e Divulgagao Cientifica (CEDC), das Coordenagoes
das Areas de Ensino, das Coordenagées dos Cursos e dos
Comités de Ensino.

Art. 3° As normas estabelecidas neste Regimento estao
em conformidade com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional n° 9.394 de 20/12/1996 e com a Resolugao CNE/CES
n°® 1 de 8/6/2007, que “estabelece as normas para o
funcionamento dos Cursos de Pos-graduagao”.

Art. 4° As normas referentes a cada Programa de
Residéncia Médica constam em Regimento proprio.

Art. 5° O presente Regimento foi elaborado pela CEDC em
parceria com as Coordenacoes dos Cursos e Comités de Ensino.
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CAPITULO II
DA NATUREZA E DOS OBIETIVOS

Art. 68° Os Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu do INCA
compreendem:

| — Programas de Residéncia.

[l — Cursos de Especializacao.

[l — Cursos de Aperfeicoamento.
IV — Cursos de Atualizacéao.

Art. 7° Os Programas de Residéncia, Especializagao,
Aperfeicoamento e Atualizacéo sao destinados a profissionais
de nivel superior, caracterizados por treinamento em servico,
articulando teoria e prética, sob a orientacdo de profissionais
de elevada qualificacéao ética e profissional.

§ 1° Os Programas de Residéncia visam ao aprofun-
damento dos conhecimentos e habilidades técnicas em Areas
especificas.

§ 2° Os Cursos de Especializagéo visam ao aprofun-
damento dos conhecimentos e habilidades técnicas em Areas
especificas, com uma carga horaria minima de 360 horas, nao
computada a carga horéria destinada a elaboragao do Trabalho
de Concluséao de Curso (TCC) e o tempo de estudo individual
ou em grupo, sem a assisténcia docente.

§ 3° Os Cursos de Aperfeicoamento visam a ampliacao
dos conhecimentos e habilidades técnicas em Areas
especificas, com carga horaria minima de 180 horas.

§ 4° Os Cursos de Atualizagcao visam a aprendizagem
pontualmente a atualizag@o de determinado conhecimento
tedrico-pratico em Areas especificas, com carga horaria definida
em funcéo da especificidade do Curso.



REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DO INCA

CAPITULO IlI
DO REGIME

Art. 8° O regime dos Cursos de Pés-graduacgéo Lato Sensu

Sao.

| — O Programa de Residéncia em Enfermagem com
duracdo de 2 anos, carga horaria total de 3.520 horas, em
regime de 40 horas/semana.

Il - Os Cursos de Especializacdo da Area Médica com
carga horéaria semanal de 40h ou 60h, prevendo o cumprimento
de plantao e/ou atividades nos finais de semana, conforme
estabelecido pela Coordenacéo do Curso.

Il = Os demais Cursos de Especializagdo com carga
horéria semanal de 40h, que séo realizados de 22 a 6° feira.

IV — Os Cursos de Especializagdo com carga horaria
semanal inferior a 40h, que deverdo ser cumpridos no periodo
de 2% a 62 feira, conforme estabelecido pela Coordenagao do
Curso.

V — Os Cursos de Aperfeicoamento e Atualizagao, que
terdo sua duragao e seu regime estabelecidos pela Coordenagéo
do Curso.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAAO GERAL

Art. 9° Os Programas de Residéncia e os Cursos de
Especializagdo, de Aperfeicoamento e de Atualizagdo serdo
programados pelos Coordenadores do Curso, em parceria com
a Coordenacao de Ensino e Divulgacao Cientifica,
compreendendo o planejamento, o acompanhamento e a
avaliacéo dos Cursos.

Art. 10 A implantacédo de um Curso de Pés-graduacéo
Lato Sensu ou do aumento do nimero de vagas sera incentivada
quando em consonancia com as necessidades de formagao de
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profissionais para a Rede de Atencao Oncolégica (RAO) na
perspectiva do controle do céancer, ou ainda para atender as
guestdes profissionais e técnicas da Area de Ciéncia e
Tecnologia em Saude.

§ dnico. Em qualquer circunstancia, a sua implantacao
estarg condicionada a:

| — Entrega dos seguintes documentos: justificativa quanto
a necessidade da abertura do novo Curso ou do aumento de
vagas; objetivos do programa; planejamento da carga horaria
para atividades préticas e teoricas; rodizios internos e externos
ao INCA; critérios de avaliagdo dos discentes; nimero de vagas
e equipe docente-assistencial envolvida com o ensino e sua
respectiva qualificacao, e informacdes sobre a capacidade
hospitalar instalada.

Il — Anélise e parecer da Coordenacgao de Ensino.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICDES DAS COORDENACOES
E DOS COMITES DE ENSINO

Art. 11 Sao atribuicdes do responsavel pela Coordenacéao
de Ensino e Divulgagao Cientifica:

| — Propor medidas capazes de orientar a formacgao no INCA
aos requerimentos para a consolidagao da RAO.

[l — Deliberar sobre a pertinéncia da abertura de novos
Cursos, o fechamento de Cursos, a manutengao e/ou a
alteracdo do numero de vagas nos Cursos existentes.

Il — Submeter, as instancias pertinentes, propostas
referentes a: nimero, critérios de valoracgao, distribuicdo de
bolsas de estudo e outros beneficios; pagamento/cobranga de
Cursos e/ou disciplinas isoladas.

IV — Aprovar anualmente os termos dos editais publicos
de selecdo, bem como os procedimentos cabiveis nas situagoes
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de nao-preenchimento de vagas para ingresso nos Cursos de
Pés-graduacgao Lato Sensu.

V — Propor estratégias e agoes que promovam a necessaria
articulacéo entre a producgao de conhecimento para a melhoria
das préaticas de cuidado e a formacao de profissionais
especializados de exceléncia na Area Oncolégica.

VI — Analisar e aprovar, anualmente, o conjunto de
contelidos disciplinares comuns e obrigatérios a serem
oferecidos ao discente de Pdés-graduagao Lato Sensu,
independentemente de sua Area de especialidade e formacéo.

VIl = Aprovar o Regimento de Pés-graduacéao Lato Sensu e
analisar propostas para a sua modificagéo.

VIII = Discutir e analisar questées encaminhadas pelos
Comités de Ensino referentes a: situagdes envolvendo diferentes
Areas de Ensino; situagdes relativas a um Curso ou Area, que
tenham implicagdes para outras Areas de Ensino, para a
organizacgéo do trabalho no INCA e/ou para a produgao de
conhecimento na Instituigao.

Art. 12 Séo atribuicdes dos responsaveis pelas
Coordenagodes das Areas de Ensino da CEDC:

| — Propor estratégias e acoes para o desenvolvimento de
projetos educacionais, VISando a melhoria da qualidade dos
Cursos da Area.

Il — Elaborar a pauta, convocar e presidir as reunides
ordinarias e extraordinarias do Comité de Ensino.

Il — Coordenar os trabalhos desenvolvidos no Comité de
Ensino.

IV — Promover reunibes periddicas com os coordenadores
de Curso e respectivos Comités de Ensino.

V — Participar, como membro do Comité de Ensino, da
anélise dos contelidos programaticos, dos pré-requisitos e das
atividades propostas para o desenvolvimento dos Cursos,
recomendando modificagdes de cunho didatico-pedagdgico
necessarias a melhoria da qualidade dos Cursos.
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VI — Estimular e apoiar as iniciativas de desenvolvimento
docente e melhoria da qualidade dos Cursos.

VII — Realizar encontros com todos os atores envolvidos
no desenvolvimento do Curso para analisar as atividades e o
desempenho do Curso, dos docentes e dos discentes.

VIII — Acompanhar e analisar as avaliagdes do Curso
realizadas pelos discentes.

/ IX — Organizar o capitulo referente a programacéo da sua
Area no Programa de Ensino do INCA, anualmente.

X — Revisar o Regimento anualmente, propondo
modificagoes pertinentes.

Xl — Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Regimento.
Art. 13 Séo atribuicdes das Coordenacdes de Curso:

| — Fortalecer a participacao ativa de docentes e discentes
no planejamento e avaliacao do Curso.

Il = Supervisionar a producéo técnico-cientifica dos
discentes.

lll — Coordenar o processo de planejamento do Curso.

IV — Organizar e apresentar o Plano de Ensino do Curso
ao Comité de Ensino da Area especifica, definindo os objetivos
gerais e especificos a serem desenvolvidos e o contelido
programatico, propondo estratégias de ensino, avaliagbes e
bibliografia atualizada.

V — Coordenar a execugao do Plano de Ensino em parceria
com o Comité de Ensino.

VI — Definir os pré-requisitos minimos para a inscricéo no
Curso.

VIl — Apresentar, ao Comité de Ensino, os nomes dos
preceptores/docentes para o Programa/Curso, de acordo com
os critérios estabelecidos no capitulo VIl deste Regimento, bem

como dos orientadores e integrantes das Bancas Examinadoras
de TCC.

VIII = Avaliar o desempenho do discente nas diferentes
atividades, junto com os preceptores/docentes.
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IX — Enviar, mensalmente, a freqléncia do discente e os
conceitos das avaliagbes realizadas a Secretaria Académica
(SECAD).

X — Promover avaliagoes periddicas dos Cursos/Programas
com os docentes e discentes.

Xl — Participar, anualmente, do Processo Seletivo para o
Curso, analisando o cronograma e as etapas propostas e
indicando as Bancas para aprovagéao pelo Comité de Ensino.

§ anico. As Coordenagoes de Curso que ndo cumprirem
com as solicitacdes e orientagdes da CEDC serdo passiveis de
intervencao.

Art. 14 Os Comités de Ensino se constituem da seguinte
forma:

| — O Coordenador da Area de Ensino, um membro da
Coordenacéo do Curso, um representante de cada Unidade do
INCA, um representante do corpo docente e um representante
do corpo discente constituirao o Comité de Ensino de cada
Area.

Il — A participagao do representante discente nas reunides
ocorrera conforme a pauta identificada pelos demais membros
do Comité de Ensino.

Il = Nas Grandes Areas de Ensino da Saude, haverd um
Comité de Ensino para cada categoria profissional integrante
da Area.

IV — Haveréa indicacao de supléncia para cada um dos
representantes, quando necessério e aprovado pelo Comité de
Ensino.

V — O Comité da Area Médica seré constituido pela
Coordenacéao Geral do Comité, representante da Area de Ensino
Médico da CEDC, Coordenadores de Cursos e representantes
do corpo discente. ‘

VI — Nos casos em que membros do Comité de Ensino
descumpram as orientacdes e solicitagdes da Coordenagéo do
Curso, os mesmos serao passiveis de adverténcia.

1
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VIl - Ocorrendo trés auséncias consecutivas as reunioes
do Comité de Ensino, a Coordenacao da Area de Ensino
solicitara, ao Coordenador do Curso, a substituicdo do membro
respectivo.

VIl = O Comité de Ensino de cada Area ou Curso sera
destituido quando as solicitagées e orientagoes da Coordenagéo
da Area de Ensino nao forem cumpridas.

IX — A Coordenacéo da Area de Ensino sera responsavel
interina até nova indicacao do Comité de Ensino.

Art. 15 Sao atribuicoes dos Comités de Ensino:

| — Discutir e analisar questées especificas da Area de
Ensino, a qual representa, emitindo parecer quando pertinente.

[l — Aprovar os Programas dos Cursos a cada ano letivo.
Il — Acompanhar o desenvolvimento dos Cursos.

IV — Apresentar inovagdes que contribuam para o aumento
da qualidade dos Cursos.

V — Contribuir para o desenvolvimento de processos
seletivos que melhor se ajustem a especificidade de sua Area.

VI — Aprovar a composi¢do de Bancas Examinadoras do
Processo Seletivo e propor sugestdes para as etapas referentes
a Area.

VIl — Deliberar e aplicar sangdes disciplinares.

VIII — Definir e aprovar o perfil do preceptor necessério ao
alcance da qualidade pretendida na formacéao.

IX — Analisar e aprovar a composi¢ao do corpo docente
de cada ano letivo.

X - Definir e aprovar as modalidades do TCC validas para
a Area.

Xl — Aprovar a composigao das Bancas de Avaliagdo do
TCC a cada ano letivo, bem como os requisitos minimos para a
aprovagao dos trabalhos.

XIl — Deliberar sobre recursos impetrados, mandatos
judiciais e quaisquer questoes formalmente apresentadas ao
Comité por docentes e/ou discentes do Curso.

12
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XIIl - Deliberar sobre situagoes referentes as atividades
académicas na respectiva Area.

XIV — Discutir e analisar questdes relativas as modalidades
de ensino.

§ danico. Para as deliberagoes e aprovagdes no Comité
de Ensino, exigir-se-& quorum superior ou igual a 50% dos
membros do Comité de Ensino.

CAPITULO VI
DA ADMISSAO E DA MATRICULA AO CURSO

Art. 16 Para admissédo ao Programa/Curso, o candidato
deveréd ser aprovado no Processo Seletivo.

Art. 17 Para a matricula, o candidato devera cumprir as
exigéncias contidas no Edital do Processo Seletivo.

Art. 18 O Funcionério do INCA com vinculo MS ou FAF
deveré apresentar, no ato da matricula, o Formulério da CRH,
no qual devera constar a sua liberagéo para participacao no
Curso.

CAPITULO VI
DO PROGRAMA DE ENSINO

Art. 19 O programa de Ensino dos Cursos de Pos-
graduacao Lato Sensu do INCA compreende as iniciativas de
formagao com vistas a qualificagcdo dos processos de ensino-
aprendizagem e de producéao de conhecimento, protagonizados
pelas equipes envolvidas na elaboracéo e no desenvelvimento
dos Cursos do INCA.

Art. 20 Nos programas de residéncia e nos Cursos de
Especializagéo, seréao desenvolvidos componentes curriculares
comuns e obrigatérios, organizados segundo os requerimentos
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formais de cada Programa/Curso, indispensaveis ao exercicio
ético das profissdbes da salde, a contextualizacdo do papel
profissional no controle do céncer e ao dominio de ferramentas
de producao e avaliagao critica do conhecimento cientifico.

§ 1° Compreendem-se como componentes curriculares:
| — Disciplinas.

[l — Atividades tedrico-praticas.

[ll — Sessodes clinicas.

IV — Estudos dirigidos.

§ 2° Os componentes curriculares previstos neste artigo
poderéo ser desenvolvidos sob a forma de atividades de estudo
presenciais e/ou mediadas por tecnologias interativas de
informacao e comunicagéo, sempre, obrigatoriamente,
coordenados por docentes.

Art. 21 Os componentes curriculares especificos de cada
Curso serao realizados nas Unidades do INCA e/ou em
instituicdes conveniadas ao INCA, em sistema de rodizio pelas
Unidades Assistenciais.

CAPITULO VINI
DO CORPO DOCENTE

Art. 22 Conforme Art.4° da Resolucao CNE/CES n° 1 de
8/6/2007:

*O corpo docente de Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu,
em nivel de especializagdo, devera ser constituido por
professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-
profissional, sendo que 50% (cinglenta por cento) destes, pelo
menos, deverdo apresentar titulagao de mestre ou de doutor
obtida em programa de pés-graduagao stricto sensu reconhecido
pelo Ministério da Educagao”.

14
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Art. 23 S&o atribuicoes dos preceptores dos Cursos:

| — Supervisionar o cumprimento das atividades tedrico-
praticas dos discentes.

Il — Planejar grupos de estudos e sessdes clinicas com os
discentes.

[l — Orientar o TCC dos residentes, acompanhando-os em
todas as suas etapas e dando solugdo aos problemas surgidos
no exercicio de suas atividades.

IV — Avaliar diariamente o desempenho académico dos
discentes.

V — Participar das reunides agendadas pelo Coordenador
do Curso.

VI — Participar das reunides do Comité de Ensino quando
convocados.

VIl = Informar, ao Coordenador do Curso, sobre as
dificuldades encontradas para a execugéao das atividades de

ensino.

VIII — Informar, a Coordenagéao do Curso, as faltas e
infragbes cometidas pelos discentes.

IX — Solicitar, ao Coordenador de Curso, a aplicacéo de
sancao disciplinar, conforme disposto neste Regimento.

X —Manter atualizado o seu cadastro de titulagées na CEDC.

CAPITULO IX
DO DISCENTE

Art. 24 Os discentes dos Cursos de Poés-graduacéo Lato
Sensu deverédo ser portadores de Diploma de Curso Superior.

Art. 25 S3o facilidades oferecidas ao discente:
| — Craché& de identificagao.

Il — Alojamento (caso resida fora do Grande Rio), bolsa de
estudo e alimentagao para o discente do Programa de Residéncia.

15



INSTITUTO NACIONAL DE CANCER / MS

IIl - Suporte a pesquisa e recuperacao da informacao
através de orientagcOes de busca para a obtencao das literaturas
publicada e nao-publicada, disponiveis nas bibliotecas do INCA,
acervos de outras instituigoes e na internet.

IV — Apoio na confeccao de materiais graficos para
exposicao em eventos cientificos, a saber: apresentacdes em
aplicativo Power Point, transparéncias, diapositivos e posteres.

§ danico. A bolsa de estudo, a alimentagéao e o
alojamento, referentes aos Cursos de Especializacao, ficarao
condicionados a previsao de recursos or¢camentarios da CEDC.

Art. 26 S50 Direitos do discente:

| — Férias.

Il — Licenca médica: Lei n® 1.044 de 21 de outubro de 1969.
Il — Licenca maternidade: Lei n° 6.202 de 17 de abril de 1975.

IV — Encaminhar, a Coordenagao do Curso, reivindicagoes
pertinentes ao desenvolvimento do Programa/Curso.

V — Avaliar o Programa/Curso, com vistas a reformulagao/
aperfeicoamento do seu desenvolvimento.

§ 1° Conforme previsto no inciso |, o discente matriculado
no Programa/Curso com duracdo de 2 anos tera direito a
30 dias consecutivos de férias, apds o término do primeiro ano,
em perfodo a ser definido pela Coordenagao do Curso.

§ 2° Conforme previsto no inciso Il, em caso de licenga
médica, o discente tera direito a elaborar um trabalho
académico para suprir a auséncia aos componentes
curriculares teéricos. A solicitacédo do trabalho devera ser feita
em documento escrito e assinado, no prazo de 7 dias ap6s o
recebimento da licenga médica, encaminhando-o ao(s)
Coordenador(es) do Curso e ao(s) docente(s) do(s)
componente(s) curricular(es). E, ainda, caso a licenga médica
ultrapasse 15 dias, o discente ficara sujeito a legislagéao
trabalhista vigente, sendo sua bolsa de estudo suspensa durante
o periodo de licenga.

§ 3° Conforme previsto no inciso Ill, no caso de licenca
maternidade, a discente do Curso de Especializagéo tera direito
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a 4 meses de licenca sem a bolsa de estudo. Os componentes
curriculares ndo cumpridos deverao ser repostos em carga horéria
e atividades ao final do Curso, com concesséo de bolsa de estudo.

Art. 27 Sao Deveres do discente:

| — Participar das atividades programadas pelo Curso e
pela Instituicao.

Il = Cumprir os horérios e a freqléncia das atividades que
lhe sao atribuidos.

lIl — Usar o craché de identificagdo nas dependéncias do
INCA.

IV — Manter bom relacionamento com os colegas,
preceptores, coordenadores, equipe de Salde, pacientes e seus
familiares.

V — Participar das reunides agendadas pelo Coordenador
do Curso.

VI — Participar das reunides da Equipe Multiprofissional
para o estudo de casos.

VIl = Recolher mensalmente as obrigagdes sociais que a
lei determinar (INSS).

VIII — Cumprir as disposicdes regulamentares na Unidade
Meédico-Assistencial em que estiver lotado.

IX — Realizar as tarefas que lhe sdo destinadas, com a
orientacdo do corpo docente.

X — Zelar pelos equipamentos e demais bens que
compdem o patriménio institucional.

Xl — Respeitar e cumprir as normas ético-profissionais.

XIl = Respeitar e cumprir as normas especificas do
Programa/Curso.

XIIl = Apresentar-se uniformizado para desenvolver as
atividades do Programa de Residéncia e Cursos de
Especializagéo.

XIV — Assinar diariamente a frequéncia.

17
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CAPITULO X
DA AVALIACiO

Art. 28 Para a avaliagao do aproveitamento do discente,
serd utilizado o critério de conceitos, a saber:

| — Conceito A - Excelente.

[l — Conceito B - Bastante suficiente.
[ll — Conceito C - Suficiente.

IV — Conceito D - Insuficiente.

§ 1° O discente que obtiver conceitos A, B ou C nos
componentes curriculares do Curso sera considerado aprovado.

§ 2° O discente que obtiver conceito D em quaisquer dos
componentes curriculares do Curso devera realizar, no periodo
da atividade tedrico-pratica, atividades complementares
especificas de recuperacao de suficiéncia.

§ 3° O discente que, apds as atividades de recuperacéao,
permanecer com conceito D em quaisquer dos componentes
curriculares do Curso, sera considerado reprovado e
automaticamente desligado do Curso.

Art. 29 O aproveitamento do discente em cada
componente curricular sera realizado por meio de avaliagao
definida pela Coordenacéo do Curso.

Art. 30 Para fins de aprovacao, o discente devera ser
aprovado em cada componente curricular do Curso em que esta
matriculado.

§ dnico. Nos Cursos com duragdo maior do que 3 meses,
a reprovagao em qualquer componente curricular acarretaréa
desligamento imediato do Curso.

Art. 31 Para fins de aprovacao, a freqiéncia minima
exigida nos Programas/Cursos € de 75% em cada atividade
teorica.

§ dnico. As faltas ocorridas deverao ser devidamente
justificadas.
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Art. 32 Para fins de aprovacao, a freqiéncia relativa as
atividades préticas deverd ser cumprida integralmente, sendo
obrigatoria a justificativa e a reposicéo das faltas.

Art. 33 O Programa de Residéncia em Enfermagem e os
Cursos de Especializagao exigem, como um dos pré-requisitos
para a sua conclusao, um TCC.,

§ 1° O discente ser4 orientado por um orientador dentre
0 quadro de docentes do INCA.

§ 2° O TCC deveré ser elaborado de acordo com a
normatizacdo encontrada no Manual de Trabalho de Concluséo
de Curso do INCA.

~ § 3° O TCC sera avaliado nos seus aspectos de contetido
da Area especifica e nos seus aspectos metodolégicos, por uma
Banca composta de, no minimo, dois e, no méaximo, trés
membros, sendo, obrigatoriamente, constituida pelo orientador
e por um profissional da Area especifica do INCA, podendo o
terceiro membro ser um profissional convidado (interno ou
externo, atuante ou nédo na Area especifica). A avaliagéo sera
registrada em conceito, conforme descrito no Art. 28 deste
Regimento.

§ 4° A versao final do TCC devera ser entregue em capa
dura e em CD pela Coordenacédo do Curso na Secretaria
Académica/CEDC, com documento original de avaliagao
expresso em conceito, assinado e carimbado pela Banca
Avaliadora e pela Coordenacéo do Curso. O prazo de entrega
serg até o ultimo dia do Curso.

§ 5° A critério da Coordenacéo do Curso, o prazo de
entrega do TCC poderéa ser prorrogado, respeitando-se o limite
méaximo de 4 meses, a partir da data de término do Curso.

§ 6° A certificagdo de conclusao do Curso esté
condicionada a entrega do TCC.
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CAPITULO XI
DA PRODUCAO DO CONHECIMENTO CIENTIFICO

Art. 34 Entende-se por produgdo do conhecimento
cientifico toda atividade desenvolvida por meio de metodologia
cientifica, transformadora de conhecimento anterior,
fundamentada por literatura cientifica, com vistas a
disseminacgao.

Art. 35 Para as atividades de estudo dos discentes, o
INCA disponibiliza fontes de informagao acessiveis nas
bibliotecas de suas diversas Unidades e na Area Temética
Controle do Cancer da Biblioteca Virtual em Saldde do Ministério
da Saude (BVS-MS), conforme Art. 25, inciso Il

Art. 36 Para a disseminagdo do conhecimento produzido
pelos discentes, podem ser utilizados os canais de comunicacao
cientifica do INCA, submetendo-se artigos a Revista Brasileira de
Cancerologia, pelo encaminhamento de trabalhos a eventos
cientificos internos, e a Area tematica Controle do Cancer na BVS.

Art. 37 Toda producao cientifica que envolver seres
humanos, de modo direto ou indireto, individual ou coletiva,
em sua totalidade ou parcial, incluindo o manejo de
informacdes e materiais, conforme Resolugcdo CNS n°196/96,
deveréa ser submetido ao Comité de Etica em Pesquisa do INCA.

Art. 38 O TCC aprovado e autorizado pelo discente para
disponibilizagdo em acervos sera incluido nas Bibliotecas das
Unidades do INCA e na Biblioteca Virtual do INCA: Area Temética
Controle de Céancer.

CAPITULO XN
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 39 O discente estara sujeito a sancoes disciplinares,
considerando-se a natureza, a gravidade e os danos decorrentes
da infracdo cometida.
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§ dnico. Para a aplicagcdo das sangdes, sera observado
o principio do direito de defesa do discente, por escrito, no prazo
maximo de 5 dias Uteis, ap6s notificagéo pela Coordenagao do
Curso.

Art. 40 A aplicacao das sancoes vai depender da
natureza da infracdo cometida e serd comunicada pelo
Coordenador do Curso, por escrito, ao Comité de Ensino ou aos
representantes por este designados.

§ anico. A homologacao da sancao seré feita pela
Coordenagéo Geral da CEDC.

Art. 41 A comunicagao das infragdes seré analisada pelo
Comité de Ensino da Area especifica ou por representantes por
este designados.

§ anico. Apds a andlise dos fatos, sera apresentada, no
prazo de 5 dias Uteis, a decisé&o pertinente ao caso, que devera
ser imediatamente comunicada, por escrito, ao discente.

Art. 42 As sancgodes disciplinares aplicadas serao
registradas no sistema da SECAD e arquivadas na pasta do
discente.

Art. 43 As sancoes disciplinares sao as seguintes:

| — Adverténcia por escrito.

Il — Suspenséo.

[ll — Desligamento.

Art. 44 S50 consideradas infragoes leves:

| — Constantes atrasos as atividades tedrico-praticas ou

saldas antecipadas.

Il — Faltas n&o-justificadas as atividades tedrico-préaticas.

[l = Descumprimento das regras de funcionamento do
Servigo.

IV — Qualquer outra que cause transtorno as atividades
tedrico-praticas.

Art. 45 Sao consideradas infragdes graves:

| — Ofensas, injurias, agravos, ultrajes, afrontas, insultos
verbais a dignidade ou decoro de alguém.
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Il — Faltas n&o-justificadas aos plantoes, a critério da
coordenacao do respectivo Curso.

Il = Causar constrangimentos ou maus-tratos aos
pacientes.

Art. 46 Sao consideradas infragOes gravissimas:
| — Leséao fisica a qualquer pessoa.
Il — Causar danos morais.

Il — Causar danos ao patriménio da Instituicdo ou de
terceiros.

IV — Furto.

V — Qualquer outra que resulte em prejuizo ou dano aos
pacientes, a Instituicdo ou a terceiros.

§ dnico. Qualquer infracdo considerada gravissima sera
passivel de desligamento imediato.

Art. 47 A sancéao disciplinar sera definida pelo Comité
de Ensino em fungao do grau da infracdo cometida.

Art. 48 A falta as atividades tedrico-praticas/plantoes
deveré ser justificada pela apresentacao de documento
comprobatério, que devera ser entregue a Coordenacgéao do Curso
no prazo maximo de 3 dias consecutivos, para anélise.

Art. 49 No caso de infragao, esta devera ser comunicada
pelo preceptor a Coordenacao do Curso, para encaminhamento
ao Comité de Ensino. Decidindo-se pela aplicagéao de sancao
disciplinar, este Comité devera encaminha-la a SECAD.

Art. 50 Trés adverténcias escritas, encaminhadas pela
Coordenacgéao do Curso ao Comité de Ensino, correspondem a
uma suspensao de 5 dias Uteis, com desconto relativo na bolsa
de estudos e reposicao da carga horaria a ser definida pela
Coordenacao do Curso.

§ anico. Apds a sancao disciplinar de suspensé&o,’
qualquer adverténcia por escrito resultard em desligamento
do Curso.

Art. 51 As circunstancias atenuantes e/ou agravantes
de cada caso serao objeto de anélise do Comité de Ensino.
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CAPITULO XINI
DO DESLIGAMENTO DO CURSO

Art. 52 O desligamento do Curso podera ocorrer:

| — A pedido do discente, por escrito, com ciéncia do
Coordenador do Curso, e apresentado a Secretaria Académica/
CEDC.

Il — Pela superveniéncia de impedimento técnico ou
administrativo da Instituicé&o.

[l = Nos Cursos com duragdo superior a 3 meses, a
qualguer momento, por insuficiéncia de aproveitamento do
discente que, avaliado pelo seu preceptor/docente, apresente
conceito D apds ter cumprido atividades de recuperacgao,
constante do Capitulo X, Art. 28 § 3°.

IV — Pela natureza da infracgao.

§ dnico. O discente desligado do Curso, por quaisquer
motivos, ndo recebera qualquer documento comprobatério
correspondente ao periodo de freqléncia e/ou componentes
curriculares cursados.

CAPITULO XIV
DO CERTIFICADO

Art. 83 Farédo jus aos certificados de concluséao dos
Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu os discentes que
cumprirem os critérios de avaliagao minimos constantes do
Capitulo X, Art. 28, 29, 30, 31, 32 e 33 deste Regimento.

Art. 54 Os certificados de conclusao seréo expedidos e
registrados na Secretaria Académica da CEDC.

§ anico. Os certificados serao assinados pelo discente,
Coordenador da Area de Ensino e pelo Coordenador Geral da
CEDC.
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Art. 55 Os certificados expedidos deverao mencionar
claramente a Area especifica do conhecimento a que
corresponde o Curso e a modalidade a que pertence. Para os
Cursos de Especializacéo, o certificado devera ser acompanhado
do Histérico Escolar contendo: relagcdo das disciplinas, carga
horéria, conceito obtido pelo aluno, nome e qualificacéo dos
professores por elas responsaveis, periodo em que o Curso foi
realizado e a sua duragao total - em horas de efetivo trabalho
académico -, titulo da monografia ou do TCC e conceito obtido,
declaracao da instituicao de que o Curso cumpriu todas as
disposi¢des da Resolugao n® 1, de 8/6/2007, citagdo do ato legal
de credenciamento da instituicdo. Estes documentos serao
expedidos pela SECAD/CEDC.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 56 Os casos omissos neste Regimento serao
analisados pela CEDC e pelo Comité de Ensino, e a solucao
por eles proposta, submetida a aprovacao da Coordenacéo Geral
da CEDC.

Art. 57 Este Regimento entrard em vigor a partir da data
de sua homologagéao, revogando-se o Regimento publicado em
Portaria n® 30 de 12/2/2007.

Rio de Janeiro, 11 de abril de 2008.

Luiz Antonio Santini Rodrigues da Silva
Diretor Geral do INCA
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REGIMENTO DOS CURSOS
DE NIVEL TECNICO DO INCA

Portaria n® 145 de 11 de abril de 2008.

CAPITULO |
INTRODUCAO

Art. 1° O presente Regimento estabelece as normas
gerais que disciplinam as atividades dos Cursos de Nivel Técnico
do Instituto Nacional de Cancer (INCA), em conformidade com
a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional n° 9.394 de
20/12/1996 e com a Resolucdo CNE/CEB n° 4 de 8/12/1999,
que “institui as diretrizes curriculares nacionais para a
educacéo de nivel técnico”.

Art. 2° O presente Regimento dispbde da organizacéo e
funcionamento dos Cursos e das atribuigées da Coordenacéo
de Ensino e Divulgagao Cientifica (CEDC), das Coordenagoes
dos Cursos e dos Comités de Ensino.

Art. 3° O presente Regimento foi elaborado pela CEDC
em parceria com as Coordenagdes dos Cursos e Comités de
Ensino.
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CAPiTULO 11
DA NATUREZA E DOS OBIETIVOS

Art. 4° Os Cursos de Nivel Técnico do INCA compreendem:
| — Cursos de Especializagéao.

Il — Cursos de Qualificagao.

Il = Cursos de Atualizacao.

§ 1° Os Cursos de Especializagao de Nivel Técnico
visam ao aprofundamento dos conhecimentos e habilidades
técnicas em Areas especificas, com uma carga horaria minima
de 180 horas, nao computada a carga horéria destinada a
elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e o tempo
de estudo individual ou em grupo, sem a assisténcia docente.

§ 2° Os Cursos de Qualificacdo visam a qualificar
profissionais de nivel médio em conhecimentos e habilidades
técnicas em Areas especificas da Oncologia, com carga variavel
em funcéo da especificidade do Curso.

§ 3° Os Cursos de Atualizagdo de Nivel Técnico visam
pontualmente a atualizagdo de determinado conhecimento
tedrico-pratico em Areas especificas, com carga horaria variavel
em funcéo da especificidade do Curso.

CAPITULO HHI
DO REGIME

Art. §° O regime dos Cursos de Nivel Técnico so:

| - Os Cursos de Especializagao e Qualificagdo tém carga
horaria semanal de 40h, sao realizados de 22 a 6 feira, conforme
0 Programa do Curso estabelecido pela Coordenagéao do Curso.

Il - O Curso de Atualizagéo teré sua duracao e seu regime
estabelecidos pela Coordenacao do Curso.



REGIMENTO DOS CURSOS DE NIVEL TECNICO DO INCA

CAPiTULO IV
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 6° Os Cursos de Especializagao, de Qualificacéo e
de Atualizagao serao programados pelos Coordenadores do
Curso, em parceria com a Coordenagao de Ensino e Divulgacao
Cientifica, compreendendo o planejamento, o acompanha-
mento e a avaliagao dos Cursos.

Art. 7° A implantacao de um Curso de Nivel Técnico
serd incentivada quando em consonancia com as necessidades
de formagao de profissionais para a Rede de Atencéo Oncolégica
(RAO) na perspectiva do controle do cancer, ou ainda para
atender as questdes profissionais e técnicas da Area de Ciéncia
e Tecnologia em Saude.

§ anico. Em qualquer circunstancia, a sua implantagao
estara condicionada a:

| — Entrega dos seguintes documentos: justificativa
guanto a necessidade da abertura do novo Curso ou do
aumento de vagas; objetivos do programa; planejamento da
carga horaria para atividades préaticas e tedricas; rodizios
internos e externos ao INCA; critérios de avaliacéo dos
discentes; niumero de vagas e equipe docente-assistencial
envolvida com o ensino e sua respectiva qualificacao, e
informacoes sobre a capacidade hospitalar instalada.

Il — Anélise e parecer da Coordenacéao de Ensino.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DAS COORDENACOES
E DOS COMITES DE ENSINO

Art. 8° Séo atribuicoes do responséavel pela Coordenagao
de Ensino e Divulgagao Cientifica:

| — Propor medidas capazes de orientar a formagao no INCA
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aos requerimentos para a consolidacdo da RAO.

Il — Deliberar sobre a pertinéncia da abertura de novos
Cursos, o fechamento de Cursos, a manutencéao e/ou a
alteragdo do numero de vagas nos Cursos existentes.

Il = Deliberar sobre a pertinéncia da abertura de novos
Cursos, o fechamento de Cursos, a manutengao e/ou a
alteracao do numero de vagas nos Cursos existentes.

IV — Submeter, as instancias pertinentes, propostas
referentes a: numero, critérios de valoragao, distribuicdo de
bolsas de estudo e outros beneficios; pagamento/cobranga de
Cursos e/ou disciplinas isoladas.

V. — Aprovar anualmente os termos dos editais publicos
de selecéo, bem como os procedimentos cabiveis nas situagoes
de nédo preenchimento de vagas para ingresso nos Cursos de
Nivel Técnico.

VI — Propor estratégias e agdes que promovam a necessaria
articulacao entre a producéao de conhecimento para a melhoria
das praticas de cuidado e a formagao de profissionais
especializados de exceléncia na Area Oncoldgica.

VIl — Analisar e aprovar, anualmente, o conjunto de
conteldos disciplinares comuns e obrigatérios a serem
oferecidos ao discente dos Cursos de Nivel Técnico,
independentemente de sua Area de especialidade e formacéao.

VIII — Aprovar o Regimento dos Cursos da Area de Ensino
Técnico e analisar propostas para a sua modificagao.

IX — Discutir e analisar questdes encaminhadas pelos
Comités de Ensino referentes a: situagbes envolvendo diferentes
Areas de Ensino; situacdes relativas a um Curso ou Area, que
tenham implicagbes para outras Areas de Ensino, para a
organizacao do trabalho no INCA e/ou para a producgao de
conhecimento na Instituigao.

Art. 9° Séo atribuicbes dos responsaveis pelas
Coordenacdes das Areas de Ensino da CEDC:

| — Propor estratégias e agdes para o desenvolvimento de
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projetos educacionais, visando a melhoria da qualidade dos
Cursos da Area.

Il — Elaborar a pauta, convocar e presidir as reunioes
ordinéarias e extraordinarias do Comité de Ensino.

[ll — Coordenar os trabalhos desenvolvidos no Comité de
Ensino.

IV — Promover reunides periédicas com os coordenadores
de Curso e respectivos Comités de Ensino.

V — Participar, como membro do Comité de Ensino, da
analise dos contelidos programaticos, dos pré-requisitos e das
atividades propostas para o desenvolvimento dos Cursos,
recomendando modificagbes de cunho didatico-pedagdgico
. necessarias a melhoria da qualidade dos Cursos.

VI — Estimular e apoiar as iniciativas de desenvolvimento
docente e melhoria da qualidade dos Cursos.

VIl — Realizar encontros com todos os atores envolvidos
no desenvolvimento do Curso para analisar as atividades e o
desempenho do Curso, dos docentes e dos discentes.

VIII — Acompanhar e analisar as avaliagbes do Curso
realizadas pelos discentes.

IX — Organizar o capitulo referente a programagao da sua
Area no Programa de Ensino do INCA, anualmente.

X — Revisar o Regimento anualmente, propondo
modificagdes pertinentes.

Xl — Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Regimento.

Art. 10 S3o atribuicoes das Coordenagdes de Curso:

| - Fortalecer a participacao ativa de docentes e discentes
no planejamento e avaliacdo do Curso.

Il — Supervisionar a producéo técnico-cientifica dos
discentes.

lll — Coordenar o processo de planejamento do Curso.

IV — Organizar e apresentar o Plano de Ensino do Curso
ao Comité de Ensino da Area especifica, definindo os objetivos
gerais e especificos a serem desenvolvidos e o contelido
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programatico, propondo estratégias de ensino, avaliagoes e
bibliografia atualizada.

V — Coordenar a execugéo do Plano de Ensino em parceria
com o Comité de Ensino.

VI — Definir os pré-requisitos minimos para a inscrigédo no
Curso.

VIl — Apresentar, ao Comité de Ensino, os nomes dos
preceptores/docentes para o Curso, de acordo com os critérios
estabelecidos no capitulo VIII deste Regimento, bem como dos
orientadores e integrantes das Bancas Examinadoras de TCC.

VIII — Avaliar o desempenho do discente nas diferentes
atividades, junto com os preceptores/docentes.

IX — Enviar, mensalmente, a freqiiéncia do discente e os
conceitos das avaliagOes realizadas a Secretaria Académica
(SECAD). '

X — Promover avaliagdes periddicas dos Cursos com 0s
docentes e discentes.

Xl — Participar, anualmente, do Processo Seletivo para o
Curso, analisando o cronograma e as etapas propostas e
indicando as Bancas para aprovacéo pelo Comité de Ensino.

§ nico. As coordenacdes de Curso que nao cumprirem
com as solicitagoes e orientagdes da CEDC serdo passiveis de
intervencgao.

Art. 11 Os Comités de Ensino se constituem da
seguinte forma:

| — O Coordenador da Area de Ensino, o Coordenador de
Curso, os representantes das Unidades do INCA, respectivos
suplentes, o representante do corpo docente e o representante
do corpo discente constituirdo o Comité de Ensino de cada
Area.

Il — A participacao do representante discente nas reunides
ocorrera conforme a pauta identificada pelos demais membros
do Comité de Ensino.

Il - Havera um Comité de Ensino para cada categoria
profissional integrante da Area.
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IV — Nos casos em que membros do Comité de Ensino
descumpram as orientacdes e solicitacdes da Coordenagao do
Curso, os mesmos serdo passiveis de adverténcia.

V — Ocorrendo trés auséncias consecutivas as reunides
do Comité de Ensino, a Coordenacdo da Area de Ensino
solicitara, ao coordenador do Curso, a substituicao de respectivo
membro.

V| - O Comité de Ensino de cada Area ou Curso sera
destituido quando as solicitagdes e orientagdes da Coordenacao
da Area de Ensino nao forem cumpridas.

VII - A Coordenagao da Area de Ensino seré responsavel
interina até nova indicagdo do Comité de Ensino.

Art.12 Sao atribuicoes dos Comités de Ensino:

| — Discutir e analisar questoes especificas da Area de
Ensino, a qual representa, emitindo parecer quando pertinente.

Il — Aprovar os programas dos Cursos a cada ano letivo.
[l — Acompanhar o desenvolvimento dos Cursos.

IV — Apresentar inovacdes que contribuam para o
aumento da qualidade dos Cursos.

V — Contribuir para o desenvolvimento de processos
seletivos que melhor se ajustem a especificidade de sua Area.

VI - Aprovar a composigé&o de Bancas e propor sugestoes
para as etapas dos processos seletivos da Area.

VII — Deliberar sobre a aplicagéo de sangdes disciplinares.

VIl — Definir e aprovar o perfil do preceptor necessario ao
alcance da qualidade pretendida na formacgéao.

Xl — Analisar e aprovar a composicao do corpo docente
de cada ano letivo.

X~ Definir e aprovar as modalidades do TCC vélidas para

a Area.

Xl — Aprovar a composigao das Bancas de Avaliagao do
TCC a cada ano letivo, bem como os requisitos minimos para a
aprovagao dos trabalhos.

XIl = Deliberar sobre recursos impetrados, mandatos
judiciais e quaisquer questdes formalmente apresentadas ao
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Comité por docentes e/ou discentes do Curso.

XIIl — Deliberar sobre situagdes referentes as atividades
académicas na respectiva Area.

XIV — Discutir e analisar questdes relativas as modalidades
de ensino. .

§ dnico. Para as deliberagcbes e aprovagoes no Comité
de Ensino, exigir-se-a4 quorum superior ou igual a 50% dos
membros do Comité de Ensino.

CAPITULO VI
DA ADMISSAO E DA MATRICULA AO CURSO

Art. 13 Para admissao ao Curso, o candidato devera ser
aprovado no Processo Seletivo.

§ dnico. Para a admissao ao Curso de Especializagao

em Enfermagem em Oncologia, sera realizado um Processo
Seletivo entre os técnicos de enfermagem atuantes no INCA.

Art. 14 Para a matricula, o candidato devera cumprir as
exigéncias contidas no Edital do Processo Seletivo.

Art. 15 O Funcionéario do INCA com vinculo MS ou FAF
devera apresentar, no ato da matricula, o Formulério da CRH,
no qual deverad constar a sua liberacao para participagao no
Curso.

CAPITULO VNI
DO PROGRAMA DE ENSINO

Art. 16 O Programa de Ensino dos Cursos de Nivel
Técnico do INCA compreendem as iniciativas de formagao com
vistas & qualificacédo dos processos de ensino-aprendizagem e
de producao de conhecimento, protagonizados pelas equipes
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envolvidas na elaboragéo e no desenvolvimento dos Cursos do
INCA.

Art. 17 Nos Cursos de especializagéo e de Qualificagéao,
serdo desenvolvidos componentes curriculares comuns e
obrigatérios, organizados segundo os requerimentos formais de
cada Curso, indispenséveis ao exercicio ético das profissoes da
salde, a contextualizacdo do papel profissional no controle do
cancer e ao dominio de ferramentas de producao e avaliagao
critica do conhecimento cientifico.

§ 1° Compreendem-se como componentes curriculares:
| — Disciplinas.

Il — Atividades tedrico-praticas.

lll - Sessodes clinicas.

IV — Estudos dirigidos.

§ 2° Os componentes curriculares previstos neste artigo
poderdo ser desenvolvidos sob a forma de atividades de estudo
presenciais e/ou mediadas por tecnologias interativas de
informacédo e comunicacao, sempre, obrigatoriamente,
coordenados por docentes.

Art. 18 Os componentes curriculares especificos de cada
Curso seréo realizados nas Unidades do INCA e/ou em
instituicdes conveniadas ao INCA, em sistema de rodizio pelas
Unidades Assistenciais.

CAPITULO Vill
DO CORPO DOCENTE

Art. 19 Os docentes dos Cursos de Ensino Técnico
deveréo ser portadores de titulo de graduagéo universitaria, de
acordo com a Deliberagéo do Conselho Estadual de Educagao
CEE n° 254/2000, publicada no D.O. de 27/7/2000.

Art. 20 Sao atribuicdes dos preceptores dos Cursos:
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| — Supervisionar o cumprimento das atividades tedrico-
praticas dos discentes.

Il — Planejar grupos de estudos e sessoes clinicas com os
discentes.

[Il = Orientar o TCC dos residentes, acompanhando-os em
todas as suas etapas e dando solugao aos problemas surgidos
no exercicio de suas atividades.

IV — Avaliar diariamente o desempenho académico dos
discentes.

V — Participar das reunides agendadas pelo Coordenador
do Curso.

VI — Participar das reunides do Comité de Ensino quando
convocados.

VIl = Informar, ao Coordenador do Curso, sobre as
dificuldades encontradas para a execucao das atividades de
ensino.

VIII = Informar, ao Coordenador do Curso, as faltas e
infragcbes cometidas pelos discentes.

IX — Solicitar, ao Coordenador de Curso, a aplicacao de
sangao disciplinar, conforme disposto neste Regimento.

X —Manter atualizado o seu cadastro de titulagoes na CEDC.

CAPITULO IX
DO DISCENTE

Art. 21 Os discentes dos Cursos de Especializagao
deverdo ser profissionais de nivel técnico na Area da Saude.

Art. 22 Os discentes dos Cursos de Qualificagéo deverao
ser profissionais de nivel médio.

Art. 23 S3o facilidades oferecidas ao discente:
| — Cracha de identificacéao.
Il — Alojamento (caso resida fora do Grande Rio), bolsa de
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estudo e alimentacao para o discente do Programa de
Residéncia.

lll — Suporte a pesquisa e recuperagao da informacéao
através de orientacdes de busca para a obtencéo das literaturas
publicada e nao-publicada, disponiveis nas bibliotecas do INCA,
acervos de outras instituicdes e na internet.

IV — Apoio na confeccéao de materiais gréaficos para
exposicao em eventos cientificos, a saber: apresentacdes em
aplicativo Power Point, transparéncias, diapositivos e posteres.

§ danico. A bolsa de estudo, a alimentagédo e o
alojamento, referentes aos Cursos de Especializacéo, ficaréo
condicionados a previsao de recursos orcamentéarios da CEDC.

Art. 24 S&o Direitos do discente:
| - Licengca medica: Lei 1.044 de 21 de outubro de 1969.
Il - Licenga maternidade: Lei 6.202 de 17 de abril de 1975.

Il - Encaminhar, a Coordenacgédo do Curso, reivindicacoes
pertinentes ao desenvolvimento do Curso.

IV - Avaliar o Curso, com vistas a reformulacao/
aperfeicoamento do seu desenvolvimento.

§ 1° Conforme previsto no inciso I, em caso de licenca
meédica, o discente ter4 direito a elaborar um trabalho
académico para suprir a auséncia aos componentes
curriculares teéricos. A solicitacdo do trabalho devera ser feita
em documento escrito e assinado, no prazo de 7 dias apds o
recebimento da licenca médica, encaminhando-o ao(s)
Coordenador(es) do Curso e ao(s) docente(s) do(s)
componente(s) curricular(es). Caso a licenga médica ultrapasse
16 dias, o discente ficaré sujeito a legislacao trabalhista vigente,
sendo sua bolsa de estudo suspensa durante o periodo de
licencga.

§ 2° Conforme previsto no inciso Il, no caso de licenca
maternidade, a discente do Curso de Especializagéo teré direito
a 4 meses de licenga sem a bolsa de estudo. Os componentes
curriculares ndo cumpridos deveréo ser repostos em carga

35



INSTITUTO NACIONAL DE CANCER / MS

horéria e atividades ao final do Curso, com concessao de bolsa
de estudo.

Art. 25 S30 Deveres dos discentes:

| — Participar das atividades programadas pelo Curso e
pela Instituig&o.

[l — Cumprir os horérios e a freqléncia das atividades que
lhe séo atribuidos.

([l — Usar o cracha de identificacdo nas dependéncias
do INCA.

IV — Manter bom relacionamento com os colegas,
preceptores, coordenadores, equipe de salde, pacientes e seus
familiares.

V — Participar das reunides agendadas pelo Coordenador
do Curso.

VI — Participar das reunidées da Equipe Multiprofissional
para o estudo de casos.

VIl = Cumprir as disposi¢oes regulamentares na Unidade
Médico-Assistencial em que estiver lotado.

VIII — Realizar as tarefas que Ihe sdo destinadas, sempre
com orientagdo do corpo docente.

IX — Zelar pelos equipamentos e demais bens que
compdem o patrimdnio institucional.

X — Respeitar e cumprir as normas ético-profissionais.
XI — Respeitar e cumprir as normas especificas do Curso.

XII — Apresentar-se uniformizado para desenvolver as
atividades Curso.

Xl — Assinar diariamente a frequéncia.
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CAPITULO X
DA AVALIACAO

Art. 26 Para a avaliagcao do aproveitamento do discente,
sera utilizado o critério de conceitos, a saber:

| — Conceito A - Excelente.

Il — Conceito B - Bastante suficiente
[l = Conceito C - Suficiente.

IV — Conceito D - Insuficiente.

§ 1° O discente que obtiver conceitos A, B ou C nos
componentes curriculares do Curso seré considerado aprovado.

§ 2° O discente que obtiver conceito D em quaisquer dos
componentes curriculares do Curso deveréa realizar, no periodo
das atividades tedrico-préaticas, atividades complementares
especificas de recuperagao de suficiéncia.

§ 3° O discente que, apds as atividades de recuperacéao,
permanecer com conceito D em quaisquer dos componentes
curriculares do Curso serd considerado reprovado e
automaticamente desligado do Curso.

Art. 27 O aproveitamento do discente em cada
componente curricular seré realizado por meio de avaliagéo
definida pela Coordenacédo do Curso.

Art. 28 Para fins de aprovacao, o discente devera ser
aprovado em cada componente curricular do Curso em que esté
matriculado.

§ anico. Nos Cursos com duragdo maior do que 3 meses,
a reprovacao em qualquer componente curricular poderéa
acarretar desligamento imediato do Curso.

Art. 29 Para fins de aprovagao, a freqiéncia minima
exigida nos Cursos de Especializagéao, Qualificagcéo e de
Atualizagao € de 75% em cada atividade teodrica.

§ dnico. As faltas ocorridas deveréo ser devidamente
justificadas.
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Art. 30 Para fins de aprovacéo, a freqUéncia relativa as
atividades préaticas devera ser cumprida integralmente, sendo
obrigatéria a justificativa e a reposicao das faltas.

Art. 31 Os Cursos de Especializacéo e de Qualificagao
exigem, como um dos pré-requisitos para a sua concluséo,
um TCC.

§ 1° O discente seréa orientado por um orientador dentre
o quadro de docentes do INCA.

§ 2° O TCC devera ser elaborado de acordo com a
normatizacédo encontrada no Manual de Trabalho de Concluséao
de Curso do INCA.

§ 3° O TCC sera avaliado nos seus aspectos de contetdo
da Area especifica e nos seus aspectos metodoldgicos, por uma
Banca composta de, no minimo, dois e, no maximo, trés
membros, sendo obrigatoriamente, constituida pelo orientador
e por um profissional da Area especifica do INCA, podendo o
terceiro membro ser um prpfissional convidado (interno ou
externo, atuante ou ndo na Area especifica). A avaliagdo seré
registrada em conceito, conforme descrito no Art. 26 deste
Regimento.

§ 4° A verséo final do TCC devera ser entregue impressa
e em CD pela coordenacgao do Curso na Secretaria Académica/
CEDC, com documento original de avaliagao expresso em
conceito, assinado e carimbado pela Banca Avaliadora e pela
Coordenacgao do Curso. O prazo de entrega serd até o Ultimo
dia do Curso.

§ 5° A critério da coordenacgéao do Curso, o prazo de
entrega do TCC podera ser prorrogado, respeitando-se o limite
méaximo de 4 meses, a partir da data de término do Curso.

§ 6° A certificacdo de conclusdo do Curso esta
condicionada a entrega do TCC.
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CAPITULO XI
DA PRODUCAO DO CONHECIMENTO CIENTIFICO

Art. 32 Entende-se por produgcdo do conhecimento
cientifico toda atividade desenvolvida por meio de metodologia
cientifica, transformadora de conhecimento anterior,
fundamentada por literatura cientifica, com vistas a
disseminacéao.

Art. 33 Para as atividades de estudo dos discentes, o
INCA disponibiliza fontes de informacao acessiveis nas
bibliotecas de suas diversas Unidades e na Area Tematica
Controle do Céncer da Biblioteca Virtual em Sautde do Ministério
da Saude (BVS-MS), conforme Art. 23, inciso lll.

Art. 34 Para a disseminacdo do conhecimento produzido
pelos discentes, podem ser utilizados os canais de comunicagao
cientifica do INCA, submetendo-se artigos a Revista Brasileira de
Cancerologia, pelo encaminhamento de trabalhos a eventos
cientificos internos, e a Area Teméatica Controle do Cancer na BVS.

Art. 35 Toda producao cientifica que envolver seres
humanos, de modo direto ou indireto, individual ou coletiva,
em sua totalidade ou parcial, incluindo o manejo de
informagdes e materiais, conforme Resolugao CNS n°196/96,
devera ser submetida ao Comité de Etica em Pesquisa do INCA.

Art. 36 O TCC aprovado e autorizado pelo discente para
disponibilizacédo em acervos seré incluido nas Bibliotecas das
Unidades do INCA e na Biblioteca Virtual do INCA: Area Temética
Controle de Céncer.

CAPITULO XII
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 37 O discente estara sujeito a sangbes disciplinares,
considerando-se a natureza, a gravidade e os danos decorrentes
da infragao cometida.
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§ dnico. Para a aplicacao das sangoes, sera observado
o principio do direito de defesa do discente, por escrito, no prazo
méaximo de 5 dias Uteis, apds notificacao pela Coordenagao do
Curso.

Art. 38 A aplicacdo das sancoes vai depender da
natureza da infragao cometida e sera comunicada pelo
Coordenador do Curso, por escrito, ao Comité de Ensino ou aos
representantes por este designados.

§ anico. A homologacao da sangao sera feita pela
Coordenacao Geral da CEDC.

Art. 39 A comunicacéo das infrages seré analisada pelo
Comité de Ensino da Area especifica ou por representantes por
este designados.

§ anico. Apos a anélise dos fatos, sera apresentada,
no prazo de 5 dias Uteis, a decis&o pertinente ao caso, que
deverd ser imediatamente comunicada, por escrito, ao
discente.

Art. 40 As sancoOes disciplinares aplicadas serao
registradas no sistema da SECAD e arquivadas na pasta do
discente.

Art. 41 As sancoes disciplinares sao as seguintes:
| — Adverténcia por escrito.

[l — Suspensao.

[ll — Desligamento.

Art. 42 Sao consideradas infragoes leves:

| — Constantes atrasos as atividades teorico-préaticas ou
saidas antecipadas.

Il — Faltas n&o-justificadas as atividades teérico-praticas.

lll — Descumprimento das regras de funcionamento do
Servigo.

IV — Qualquer outra que cause transtorno as atividades
tedrico-praticas.
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Art. 43 Sao consideradas infracdes graves:

| — Ofensas, injurias, agravos, ultrajes, afrontas, insultos
verbais a dignidade ou decoro de alguém.

Il — Faltas nédo-justificadas.

Il — Causar constrangimentos ou maus-tratos aos
pacientes.

Art. 44 Sao consideradas infragbes gravissimas:
| — Leséao fisica a qualquer pessoa.
[l — Causar danos morais.

lIl = Causar danos ao patriménio da Instituicdo ou de
terceiros.

IV — Furto.

V — Qualquer outra que resulte em prejuizo ou dano aos
pacientes, a Instituicédo ou a terceiros.

§ dnico. Qualquer infragdo considerada gravissima seré
passivel de desligamento imediato.

Art. 45 A sancao disciplinar sera definida pelo Comité
de Ensino em funcéo do grau da infragdo cometida.

Art. 46 A falta as atividades tedrico-praticas deverd ser
justificada pela apresentacdo de documento comprobatério,
que devera ser entregue a Coordenacédo do Curso no prazo
maéaximo de 3 dias consecutivos.

Art. 47 No caso de infragédo, esta devera ser comunicada
pelo preceptor & Coordenacgao do Curso, para encaminhamento
ao Comité de Ensino. Decidindo-se pela aplicagdo de sangéo
disciplinar, este Comité devera encaminhé-la a SECAD.

Art. 48 Trés adverténcias escritas, encaminhadas pela
Coordenacgéo do Curso ao Comité de Ensino, correspondem a
uma suspenséo de b dias Uteis, com desconto relativo na bolsa
de estudos e reposicdo da carga horéria a ser definida pela
Coordenacgéo do Curso.

§ dnico. Apds a sancao disciplinar de suspenséo,
qualquer adverténcia por escrito resultard em desligamento do
Curso.
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Art. 49 As circunstancias atenuantes e/ou agravantes
de cada caso serdo objeto de andlise do Comité de Ensino.’

CAPITULO XilI
DO DESLIGAMENTO DO CURSO

Art. 50 O desligamento do Curso poder& ocorrer:

| - A pedido do discente, por escrito, com ciéncia do
Coordenador do Curso, e apresentado & Secretaria Académica
/CEDC.

[l - Pela superveniéncia de impedimento técnico ou
administrativo da Instituigao.

1l - Nos Cursos com duragao superior a 3 meses, a
qualquer momento, por insuficiéncia de aproveitamento do
discente que, avaliado pelo seu preceptor/docente, venha
apresentando conceitos D ap6s ter cumprido atividades de
recuperacao, constantes do Capitulo X, Art. 26 § 3°.

IV — Pela natureza da infragéo.

§ dnico. O discente desligado do Curso, por quaisquer
motivos, ndo recebera qualquer documento comprobatério
correspondente ao periodo de freqléncia e/ou componentes
curriculares cursados.

CAPITULO XIV
DO CERTIFICADO

Art. 51 Fardo jus aos certificados de concluséo dos
Cursos de Especializagdo e de Qualificagao os alunos que
cumprirem os critérios de avaliagdo minimos constantes do
Capitulo X, Art. 26, 27, 28, 29, 30 e 31 deste Regimento.
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Art. 52 Os certificados de concluséo serao expedidos e
registrados na Secretaria Académica da CEDC.

§ dnico. Os certificados serdo assinados pelo discente,
Coordenador da Area de Ensino e pelo Coordenador Geral da
CEDC.

Art. 83 Os certificados expedidos deverdo mencionar
claramente a Area especifica do conhecimento a que
corresponde o Curso e a modalidade a que pertence, e ser
acompanhado do Histérico Escolar contendo: relagdo das
disciplinas, carga horéria, conceito obtido pelo aluno, nome e
qualificagdo dos professores por elas responséaveis, periodo em
que o Curso foi realizado e a sua duracao total - em horas de
efetivo trabalho académico -, titulo da monografia ou do Trabalho
de Concluséo do Curso e conceito obtido, declaragao da
Instituicdo de que o Curso cumpriu todas as disposigoes da Lei
de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional n® 9.394 de 20/12/
1996 e com a Resolugao CNE/CEB n° 4 de 8/12/1999, citacéo
do ato legal de credenciamento da Instituicdo. Estes
documentos serdo expedidos pela SECAD/CEDC.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 54 Os casos omissos neste Regimento serédo
analisados pela CEDC e pelo Comité de Ensino, e a solugao
por eles proposta, submetida a aprovagao da Coordenacao Geral
da CEDC.

Art. 85 Este Regimento entrard em vigor a partir da data
de sua homologagéo, revogando-se o Regimento publicado em
Portaria n° 30 de 12/2/2007.

Rio de Janeiro, 11 de abril de 2008.

Luiz Antonio Santini Rodrigues da Silva
Diretor Geral do INCA
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