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Controle de documentação e auxílio à diretoria

Secretaria de Apoio à Direção Geral

Chefiada pela secretária Miriam Leonardo, a Secretaria 
de Apoio à Direção Geral conta com sete funcionários que 
auxiliam o diretor geral do INCA, a chefe de Gabinete e os 
assessores e coordenadores da Direção Geral. O setor, atu-
almente localizado no 4° andar do prédio sede do INCA, 
funciona há sete anos.

A principal atividade desenvolvida pela Secretaria é o contro-
le das movimentações de correspondências, com a organização 
e a manutenção de arquivos destes documentos. Para desempe-
nhar a tarefa, é utilizado um programa de computador desen-
volvido exclusivamente para este fim.

Além disso, a Secretaria faz contatos e presta informa-
ções por telefone para aqueles que procuram a Direção 
Geral do INCA. Redigir correspondências e textos, de acor-
do com orientações e padrões preestabelecidos, e elaborar 
atas das reuniões são mais algumas das atividades exerci-
das pelos funcionários do setor.

Em 2006, a Secretaria pretende agilizar o atendimento 
à Direção Geral, fazendo com que uma solicitação seja res-
pondida de imediato, o que atualmente é prejudicado pela 

grande demanda de pedidos ao setor. Em relação ao bom fun-
cionamento da área, Miriam dá a receita: “O trabalho em equi-
pe é fundamental para a excelência do serviço”, explica.

Rosamélia Cunha, chefe de Gabinete da Direção Geral, define a 
Secretaria de Apoio como responsável por toda documentação do 
INCA. “A Secretaria tem um grupo bastante estratégico e qualificado 
que exerce um trabalho ímpar dentro do serviço público”, elogia.

O espírito de equipe é fundamental para os funcionários da Secretaria

Conheça o INCA

Cirurgia de câncer de laringe é 
mostrada pelo Brasil no exterior 

3

Dentista do HC I recebe prêmio 
internacional em junho

A experiência brasileira no tratamento do câncer da laringe 
foi apresentada pelo chefe da Seção de Cirurgia de Cabeça e 
Pescoço do INCA, Fernando Dias, em conferência internacional 
na Filadélfia, EUA. O cirurgião baseou a sua exposição em casos 
do INCA, que concentra o maior número de cirurgias deste tipo 
em toda a América Latina. 

A apresentação do cirurgião incluiu demonstrações práti-
cas, em cadáver, das técnicas de cirurgia utilizadas pelo Insti-
tuto no tratamento desse tipo de câncer, além da discussão de 
casos clínicos. “É importante mostrarmos para a comunidade 
médica internacional nossa experiência. Hoje, o INCA é respon-
sável por várias publicações neste campo de conhecimento e 
oferece resultados comparáveis aos dos grandes serviços dos 
Estados Unidos, Canadá e Europa”, afirma o chefe da Seção.

O evento que contou com a participa-
ção de Fernando Dias foi a 5ª Con-
ferência Internacional de Câncer 
de Laringe, realizada de 2 a 
4 de março. A conferência 
ocorre anualmente e tem o 
objetivo de preparar otor-
rinolaringologistas e mé-
dicos-cirurgiões de cabeça 
e pescoço para os avanços 
técnicos no tratamento 
desse tipo de câncer. 

A busca pela qualidade de vida dos pacientes com cân-
cer durante tratamentos quimioterápicos de altas doses 
foi o objetivo de uma pesquisa realizada pelo dentista da 
Seção de Estômato Odontologia e Prótese do INCA, Héli-
ton Spíndola Antunes, que será premiada no próximo con-
gresso da Sociedade Americana de Oncologia Clínica. 

Diante de uma realidade na qual 100% dos pacientes 
que se submetem a esse tipo de tratamento desenvolvem 
mucosite oral, que é o surgimento de diversas úlceras na 
boca e na língua, Héliton pesquisou a aplicação de laser 
para prevenir esse aparecimento. Os resultados mostraram 
que 64% dos pacientes não desenvolveram úlcera na cavi-
dade bucal e 31% apresentaram mucosite grau 2, de me-
nor intensidade. Foram analisados 38 pacientes do CEMO 
submetidos à quimioterapia de alta dose antes de recebe-
rem um transplante de medula óssea, entre 1º de janeiro 
de 2004 e 20 de maio de 2005. 

O trabalho, que foi tese de mestrado de Héliton em 
Engenharia Biomédica pela Universidade do Vale do Pa-
raíba, foi reconhecido pela Sociedade com o prêmio Me-
rit Award. A entrega do prêmio será realizada no próximo 
Congresso da Sociedade, entre 2 e 6 de junho, nos Estados 
Unidos. “É a primeira vez que um pesquisador do INCA, 
realizando pesquisa no Brasil, recebe esse prêmio” afirma 
Carlos Gil Ferreira, chefe do Serviço de Pesquisa Clínica do 
INCA e orientador da pesquisa.


