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Cada vez mais estamos 
aperfeiçoando nossas ações, 
tanto as voltadas para o público 
externo como as para o público 
interno. Dessa vez, gostaria de 
destacar o trabalho do Serviço de 
Patrimônio, que está mudando o 
procedimento de movimentação 
dos bens do Instituto. A partir de 
julho, o processo poderá ser fei-
to através de uma guia eletrônica 
disponível na Intranet.

Isso nos trará vários benefícios: 
o primeiro é tornar a mudança de 
mobiliário e equipamentos mais ágil, 
diminuindo o tempo entre cada eta-
pa. Além disso, permitirá mais con-
trole e transparência da movimen-
tação dos bens da instituição pelo 
Patrimônio e pelos usuários.

Para mobilizar os profissionais so-
bre a importância do cuidado dos bens 
do Instituto, será lançada este mês uma 
campanha pelo Serviço de Patrimônio e 
a Divisão de Comunicação Social. 

Zelar pelo patrimônio da instituição 
não é dever apenas da equipe do Patri-
mônio, mas de todos nós, funcionários. É 
importante que cada um cuide e fiscalize 
o bom funcionamento dos materiais. Con-
to com o seu apoio nessa iniciativa.
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A forma de solicitar a movimentação dos bens patrimoniais do INCA, tais como equipa-
mentos e mobiliários, mudou.  A partir deste mês, o procedimento deve ser realizado pelo 
formulário disponível 
na Intranet, na seção 
Aplicações Adminis-
trativas, localizada no 
lado direito da tela 
inicial. Para marcar 
essa mudança, a partir 
do dia 3 de julho será 
promovida uma cam-
panha pelo Serviço de 
Patrimônio e pela Di-
visão de Comunicação 
Social. Além de explicar 
como funciona a nova 
guia de movimenta-
ção eletrônica, a mobilização tem como objetivo informar aos funcionários, prestadores 
de serviço, especializandos, treinandos e voluntários do INCA a importância de zelar pelo 
patrimônio da instituição.

Durante o mês de julho, serão feitas apresentações sobre o uso do novo formulário 
aos responsáveis pelos setores da instituição, diretores e coordenadores. Além disso, 
será distribuída, para as chefias de todas as unidades, uma versão atualizada do Manual 
de Procedimentos para Controle dos Bens Patrimoniais, que mostrará o passo a passo 
do processo de movimentação eletrônica. A cartilha também poderá ser consultada por 

todos os funcionários na Intranet.  Nas próximas 
semanas, os profissionais terão mais informações 
sobre o assunto nos veículos internos de comu-
nicação, como os quadros avisos, localizados em 
todos os prédios do Instituto, e na Intranet.

De acordo com Luiz Alberto Ladezenski, chefe 
do Serviço de Patrimônio, o INCA é o primeiro 
hospital federal do Estado do Rio de Janeiro a ter 
movimentação eletrônica dos bens patrimoniais. 
“Isso nos garantirá mais praticidade, agilidade 
e transparência no processo, proporcionando 
maior controle dos bens”, afirma.

“É importante ressaltar que o cuidado e 
controle dos equipamentos e materiais do 
INCA não são apenas responsabilidade de um 
setor, mas obrigação de todos os usuários da 
instituição”, acrescenta o chefe do Serviço.

A movimentação será feita pela Intranet...

... e os funcionários podem buscar 
mais informações sobre o processo no 

Manual de Procedimentos.


